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- = ————tcademia-Romani Filiala Cluj-Napoca, str. Republicii, nr. 9, scoate la concurs 1 post contractual vacant
de Contabil Sef grad II, norma fintreaga, perioada nedeterminata (amgajarea conform procedurilor si
regulamentelor interne, a legislatiei in vigoare - art.12(1) sau 83(g) din Codul Muncii, actualizat) Aparatul
Functional al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca

e Principalele atributii ale postului:
-organizeazd, indruma, conduce, controleazd si raspunde de desfasurarea in mod eficient a activitatii
financiar-contabile a unitatii, in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare;
-asigurd organizarea si gestionarea in mod eficient a integritatii intregului patrimoniu al Academiei Romane Filiala
Cluj-Napoca in conformitate cu dispozitiile legale in vigoare, precum si cu normele sau reglementarile interne ale
institutiei;
-organizeaza si coordoneazd contabilitatea operatiilor de capital, contabilitatea imobilizarilor, contabilitatea
stocurilor, contabilitatea tertilor, contabilitatea trezoreriei, contabilitatea cheltuielilor, veniturilor si rezultatelor,
contabilitatea angajamentelor si altor elemente patrimoniale, contabilitatea de gestiune in conformitate cu legislatia
in vigoare;
-urmareste respectarea principiilor contabile si ale evaludrii patrimoniului (prudentei, permanentei metodelor,
continuitatii activitatii, independentei exercitiului, intangibilitatii bilantului de deschidere, necompensarii);
-organizeazd si coordoneaza controlul financiar preventiv, stabilind operatiunile si documentele ce se
supun controlului financiar preventiv, precum si persoanele care exercitd acest control.

e Conditiile necesare ocupirii unui post de natura contractuala:
Pentru a ocupa un post contractual vacant sau temporar vacant candidatii trebuie s indeplineasca urmatoarele
conditii generale, conform art. 3 al Regulamentului cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr. 286 din 23 martie
2011, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) are cetdtenia romand, cetdtenie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a statelor apartinand
Spatiului Economic European si domiciliul in Romania;

b) cunoaste limba romana, scris si vorbit;

¢) are varsta minima reglementata de prevederile legale;

d) are capacitate deplind de exercitiu;

e) are o stare de sdnitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverintei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unititile sanitare abilitate;

f) indeplineste conditiile de studii si, dupa caz, de vechime sau alte conditii specifice potrivit cerintelor
postului scos la concurs;

g) nu a fost condamnat definitiv pentru sdvarsirea unei infractiuni contra umanitatii, contra statului ori
contra autoritatii, de serviciu sau in legdtura cu serviciul, care impiedica infaptuirea justitiei, de fals ori a unor fapte
de coruptie sau a unei infractiuni savarsite cu intentie, care ar face-o incompatibild cu exercitarea functiei, cu
exceptia situatiei 1n care a intervenit reabilitarea.

e Cerintele specifice ocuparii postului:

- studii superioare de lungd duratd, absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd in domeniul
stiintelor economice;

- detinerea certificatului de atestare a cunostintelor dobandite in domeniul Sistemului European de
Conturi;

- vechime totald In munca: minim 10 ani;

- vechimea 1n specialitatea studiilor: minim 7 ani;

- vechimea in specialitatea postului-domeniul financiar-contabil iIntr-o institutie/entitate publica:
minim 3 ani;

- vechimea intr-o functie de conducere financiar-contabild — minim 1 an;

- cunostinte avansate de operare P.C. (Windows, Excel, Microsoft Office).
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e Dosarele de concurs se vor depune in perioada 01.10.2024-14.10.2024.
Documentele din dosarul de inscriere la concurs, se vor depune in format fizic, la sediul Filialei Cluj-Napoca a
Academiei Romane, str. Republicii, nr.9 sau scanate pe adresa de e-mail: resurse.umane@acad-cj.ro si vor cuprinde,
in mod obligatoriu, urméatoarele documente:
1. Cerere inscriere la concurs adresati Presedintelui Filialei Cluj-Napoca a Academiei Roméne (conform modelului

atasat);
2. Curriculum Vitae in format european, semnat si datat pe fiecare pagina,

3. Originalul si copia documentelor care atest nivelul studiilor si efectuarea altor specializari/perfectiondri;

4. Originalul si copia actului de identitate;

5. Originalul si copia certificatului de nastere si casatorie;

6. Originalul si copia carnetului de munci si/sau adeverinta care sa ateste vechimea in muncd, in meserie sau in
specialitatea studiilor;

7. Adeverinta medicala care si ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberata cu cel mult 6 luni anterior derularii
concursului de catre medicul de familie al candidatului sau de catre unitatile sanitare abilitate. Aceasta contine, in
clar, numarul, data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul stabilit de Ministerul Sanatatii;

8. Raportul salariatului din REVISAL;

9. Cazier judiciar, in original, eliberat cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului sau o declaratie pe propria
rispundere ci nu are antecedente penale, cu obligatia completarii dosarului de concurs cu originalul, cel mai tarziu
pana la data desfasurdrii primei probe a concursului;

10. Declaratie olografd privind conformitatea cu originalul a documentelor din dosarul de inscriere (conform
modelului atasat);

11. Acord privind prelucrarea datelor cu caracter personal (conform modelului atagat).

*Documentele depuse in copie vor fi asumate de cditre candidat cu mentiunea “conform cu originalul”.
*Candidatul declarat admis are obligatia prezentdrii documentelor in original la Compartimentul Resurse Umane,
pentru conformare, inainte de incheierea contractului individual de munca.

Concursul se va desfisura la sediul Academiei Roméne Filiala Cluj-Napoca, str. Republicii, nr. 9 conform
urmatorului calendar:

I(ift Denumirea activitatii Data limita Ora
1. | Inscrierea la concurs
01.10.2024-14.10.2024 14.10.2024 10:00-15:00

2. | Verificarea indeplinirii conditiilor minime de studii si
experientd profesionald si a celor specifice, pe care trebuie

si le 1indeplineascd persoanele supuse evaludrii, prin i’f "”’e""”’.‘/
analiza dosarului de inscriere. 16.10.2024 08:00-16:00

e Afisarea rezultatelor verificarii dosarelor de T
inscriere 16.10.2024 08:00-16:00

e Depunerea contestatiilor [n intervalul

17.10.2024 08:00-16:00

e Solutionarea contestatiilor In intervalul
18.10.2024 08:00-16:00

e Afisarea solutionarii contestatiilor In intervalul

18.10.2024 08:00-16:00
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3. | Desfasurarea probei scrise 21.10.2024 11:00

e Afisarea rezultatelor probei scrise In intervalul
21.10.2024 08:00-16:00

e Depunerea contestatiilor In intervalul
i ’ 22:10:2124 10:00-15:00

e Solutionarea contestatiilor In intervalul
23.10.2024 08:00-16:00

e Afisarea solutiondrii contestatiilor In intervalul
23.10.2024 08:00-16:00

3. | Desfasurarea probei interviu 24.10.2024 ora:11:00

e Afisarea rezultatelor In intervalul
24.10.2024 08:00-16:00

e Depunerea contestatiilor 1 OiI-T ggerlm/u/
25.10.2024 Sea

e Solutionarea contestatiilor In intervalul
28.10.2024 08:00-16:00

e Afisarea solutiondrii contestatiilor In intervalul
28.10.2024 08:00-16:00

4. | Afisarea rezultatelor finale In intervalul
29.10.2024 08:00-16:00

Rezultatul probelor de concurs se apreciaza de fiecare membru al comisiei de concurs prin punctaj pand la maxim

100 de puncte; nota probei reprezintd media aritmetica a acestora. Sunt declarati admisi candidatii care au obtinut

minim 70 de puncte la fiecare proba.

Dupii afisarea rezultatelor obtinute la selectia dosarelor, proba scrisd si proba interviu, candidafii
nemultumiti pot depune contestatie in termen de cel mult o zi lucrdtoare de la data afisdrii rezultatului selecfiei
dosarelor, respectiv de la data afisdrii rezultatului probei scrise si a interviului, sub sancfiunea decdderii din

acest drept.

Relatii suplimentare se pot obtine zilnic intre orele 10:00-15:00 la telefon: 0264-592363, pe adresa de e-mail

resurse.umane(@acad-cj.ro sau la sediul Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane, str. Republicii, nr.9.

Acad. Pamfil Doru
Presedintele Filialei Cluj-Napoca a Academiei Romane
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BIBLIOGRAFIE

pentru concursul privind ocuparea postului de Contabil Sef grad II, norma intreagi, perioada
nedeterminati, in cadrul Aparatului Functional al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca
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14.
15,

16.

17.

18.
19.

Legea nr. 82/1991 a contabilitdtii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare:
Legea nr. 500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completarile ulterioare:
O.MLF.P. nr.2634/2015 privind documentele financiar-contabile;

O.MLF.P. nr.923/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la
exercitarea controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfdsoard activitatea de control financiar preventiv propriu;

Ordonanta nr. 119/1999 republicatd privind controlul intern managerial si controlul
financiar preventiv;

O.MLF.P. nr.1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice i
instructiuni de aplicare a acestora, cu modificérile si completarile ulterioare;

O.MLF.P. nr. 2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea §i conducerea contabilitdtii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr. 1917/2005, cu modificarile si completérile ulterioare;

O.MLF.P. nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea, si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum §i organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare §i legale, cu modificérile si completdrile
ulterioare;

O.MLF.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea §i efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordonanta nr. 81/2003 privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul
institutiilor publice;

H.G nr. 841/1995 privind procedurile de transmitere fdrd platd si de valorificare a bunurilor
apartindnd institutiilor publice;

O.ML.F.P. nr.720/2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de
venituri §i cheltuieli ale unor institutii publice;

Ordin nr. 517/2016 pentru aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din
procedura de functionare a sistemului national de raportare Forexebug;

Lege-cadru nr.153/2017 privind salarizarea personalului pldtit din fonduri publice,

H.G nr. 518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului romdn trimis in
strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar,

H.G nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritdtilor si institufiilor
publice pe perioada delegdrii si detasdrii in altd localitate precum si in cazul deplasdrii in
interesul serviciului;

Legea 98/2016 privind achizitiile publice,

Legea nr. 752/2001 privind organizarea si functionarea Academiei Romdne;,

Statutul Academiei Roméne.
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TEMATICA

pentru concursul privind ocuparea postului de Contabil Sef grad II, norma intreagd, perioada
nedeterminati, in cadrul Aparatului Functional al Academiei Romane Filiala Cluj-Napoca

(O8]

N

10.

11.

12.

13.

14.
L3

16.

17,

18
19

Dispozitii generale. Organizarea si conducerea contabilitdtii. Registrele de contabilitate. Situatii
financiare. Contabilitatea trezoreriei statului si a institutiilor publice (Legea nr. 82/1991);

Dispozitii generale. Principii, reguli si responsabilitati. Procesul bugetar. Finantele institutiilor
publice (Legea nr. 500/2002);

Documentele financiar-contabile (O.M.F.P. nr.2634/2015);

Normele metodologice generale referitoare la exercitarea controlului financiar preventiv si a
Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoard activitatea de control
financiar preventiv propriu (O.M.F.P. nr.923/2014);

Controlul intern managerial si controlul financiar preventiv(Ordonanta nr. 119/1999 republicatd),

......

......

de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul
ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 (O.M.F.P. nr. 2021/2013);

Normele metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale (OMFP
nr.1792/2002);

Normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii (O.M.F.P. nr. 2861/2009);

Reevaluarea si amortizarea activelor fixe aflate in patrimoniul institutiilor publice (Ordonanta nr.
81/2003);

Procedurile de transmitere fara plata si de valorificare a bunurilor apartindnd institutiilor publice
(H.G nr. 841/1995);

Normele metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli ale unor institutii publice

(O.MLE.P. nr. 720/2014);

Aprobarea de proceduri aferente unor module care fac parte din procedura de functionare a
sistemului national de raportare Forexebug (Ordin nr. 517/2016 );

Salarizarea personalului platit din fonduri publice (Lege-cadru nr.153/2017);

Drepturi si obligatii ale personalului romén trimis in strdinatate pentru indeplinirea unor misiuni cu
caracter temporar (H.G nr. 518/1995);

Drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegrii si
detasarii in alta localitate precum si in cazul deplasdrii 1n interesul serviciului (H.G nr. 714/2018);
Legea 98/2016 privind achizitiile publice - SECTIUNEA a 4-a - Domeniu de aplicare - Paragraful 1
- Praguri
. Organizarea si functionarea Academiei Roméane (Legea nr. 752/2001),

. Statutul Academiei Romane.

PRECIZARI:
1. Actele normative prevdizute in bibliografia recomandatd candidatilor vor fi studiate in
forma actualizatd la data publicdrii anuntului de concurs.
2. Actele normative mentionate in tematica §i pentru care nu sunt specificate capitole sau
titluri, vor fi studiate in fotalitate.



